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1.  วิธีการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 

 

 

1. กดปุ่ม “ลงทะเบียนใหม่” 

2. กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

3. กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” 
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4. ระบบแสดงข้อความให้ไปยืนยนัตัวตนที่อีเมล 

5. กดลิ้งยืนยันตัวตนเพื่อพร้อมใช้งานระบบ 
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2. วิธีการเข้าสู่ระบบ 

 

1. กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

2. กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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3. กรอกรายละเอียดข้อมลูผู้ประกอบการ 

/ ผู้ถือบัญชีบริษัท 

4. กรอกรายละเอียดข้อมลู 

ที่ทางราชการออกให้ 

5. แนบไฟล์หลักฐานเพื่อการพิจารณา 

6. กดปุ่ม “บันทึก” 



โครงการพัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลระบบ National Single Window )NSW (ระยะ 3  จังหวัดปทุมธานี 

หน้า | 5  

 

 

7. รอการยืนยันผู้ใช้งานจากผู้ดูแลระบบ 

8. เมื่อไดร้ับการยันยืนเรยีบร้อยแล้วจะได้รับอีเมลแจ้งเตือน 
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9. เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบแล้ว 

ระบบจะแสดงหน้าต่างการใช้งานดังรูป 
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3. วิธีการเปลี่ยนฐานะในการยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง 

 

*** ในกรณีที่อีกฐานะยังไม่ได้ยืนยันให้ท าการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วบันทึกข้อมูลให้เรียบร้อยก่อน ผู้ใช้งานจึง

จะสามารถเข้าใช้ฐานะนั้น ๆ ได้ *** 

 

2. กดปุ่ม “เปลี่ยนฐานะ” 

1. เลือกฐานะที่ตอ้งการเปลี่ยน 
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4. วิธีการเพิ่มผู้ด าเนินกิจการ (กรณีที่เข้าใช้งานฐานะนิติบุคคล) 

 

 

2. กดปุ่ม “เพิม่” 

1. เลือกแถบเมนู “ข้อมูลบริษัท” 

3. กรอกรายละเอียดข้อมลูผู้ประกอบการ/ผู้ถือบัญชีบริษัท 

4. กรอกรายละเอียดข้อมลูทีท่างราชการออกให้ 

5. กดปุ่ม “บันทึก” 
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6. ระบบแสดงข้อมูลผูด้ าเนินกิจการ 



โครงการพัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลระบบ National Single Window )NSW (ระยะ 3  จังหวัดปทุมธานี 

หน้า | 10  

5. วิธีการเพิ่มรายชื่อบุคลากรบรษัิท (กรณีที่เข้าใช้งานฐานะนิติบุคคล) 

 

 

 

2. กดปุ่ม “เพิม่” 

1. เลือกแถบเมนู “ข้อมูลบริษัท” 

5. กดปุ่ม “น าเข้ารายช่ือ” 

3. กรอกรหัสบัตรประจ าตวัประชาชน 

4. กดปุ่ม “ค้นหาข้อมลู” 
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6. กดปุ่ม “OK” 

7. ระบบแสดงข้อมลูรายช่ือบุคลากรบริษัท 


