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คู่มือการปฏบิัติงาน 
กระบวนงานขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ(รายใหม่) 

 
1. วัตถุประสงค์ 

1.1 เพ่ือให้ผู้ประกอบการ ได้เข้าใจ รายละเอียดขั้นตอนการกระบวนงานการขอใบอนุญาตขายอาหาร
สัตว์ควบคุมเฉพาะ เพ่ือความสะดวก รวดเร็วลดค่าใช้จ่ายและยื่นขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะได้
อย่างถูกต้อง 

1.2 เพ่ือใช้สําหรับเป็นคู่มือให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้รับบริการ ได้รับรู้ เข้าใจกระบวนการปฏิบัติงาน
และใช้ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือขอการรับบริการขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ  

1.3 เพ่ือให้กองควบคุมอาหารและยาสัตว์ มีการจัดทําคู่มือรายละเอียดขั้นตอนการกระบวนงานการขอ
ใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะสําหรับผู้ประกอบการ เพ่ือให้ได้การบริการท่ีมีคุณภาพ และบรรลุ
ข้อกําหนดที่สําคัญของกระบวนการ 
 
2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานน้ีครอบคลุมขั้นตอนการขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ(รายใหม่) ต้ังแต่
เตรียมเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบในการย่ืนขอการขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ ขั้นตอนการขอ
การขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ ชําระเงิน และการรับใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ 
ทั้งการย่ืนขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะรายใหม่ และต่ออายุ 
 
3. คําจํากัดความ 
 อาหารสัตว์ หมายความว่า  
 (๑) วัตถุที่มุ่งหมายเพ่ือใช้หรือใช้เลี้ยงสัตว์ โดยการให้กิน ด่ืม เลีย หรือนําเข้าสู่ร่างกายสัตว์ โดยวิธีการ
ใดๆ หรือ (๒) วัตถุที่มุ่งหมายเพ่ือใช้หรือใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตอาหารสัตว์ 
 อาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ หมายความว่า อาหารสัตว์ที่มีผลกระทบต่อเศรษฐกิจและสังคม หรือ อาจเป็น
อันตรายต่อสัตว์ หรือส่งผลต่อผู้บริโภคเน้ือสัตว์โดยรวม ซึ่งการผลิตเพ่ือขาย หรือการนําเข้าเพ่ือขายต้อง ขึ้น
ทะเบียน ทั้งน้ี ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการควบคุมคุณภาพอาหารสัตว์ 
 ขาย หมายความว่า จําหน่าย จ่าย แจก แลกเปลี่ยน ทั้งน้ี เพ่ือประโยชน์ในทางการค้า และ หมายความ
รวมถึงการมีไว้เพ่ือขายด้วย 

ผู้รับใบอนุญาต หมายความว่า ผู้ได้รับใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติน้ี ในกรณีที่นิติบุคคลเป็น ผู้รับ
ใบอนุญาต ให้หมายความรวมถึงผู้ซึ่งนิติบุคคลแต่งต้ังให้เป็นผู้ดําเนินกิจการด้วย   

ผู้อนุญาต หมายความว่า อธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย 
พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายความว่า ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งต้ังให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติควบคุมคุณภาพ

อาหารสัตว์พ.ศ.2558   
อธิบดี หมายความว่า อธิบดีกรมปศุสัตว์ 
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4. หน้าทีค่วามรับผิดชอบ 
 (ระบุว่ามีใครบ้างที่เก่ียวข้องกับกระบวนการน้ันๆ และความรับผิดชอบที่ต้องดําเนินการในกระบวนการ 
ประกอบด้วย 

บุคคล  เรียงจาก ผู้มีอํานาจหรือตําแหน่งสูงสุด 
องค์คณะ เรียงจาก คณะกรรมการ ถึง คณะทํางานย่อย 
ส่วนราชการ เรียงจาก ส่วนราชการระดับกรม ถึง หน่วยงานระดับสํานัก/กอง/กลุ่มงาน  
และส่วนราชการ หรือ หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง นอกสังกัดกระทรวง ) 

 อธิบดีกรมปศุสัตว์หรือผู้ที่อธิบดีกรมปศุสัตว์มอบหมาย เป็นผู้อนุญาต 
พนักงานเจ้าหน้าที่ เป็นผู้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบในการย่ืนขอการขอใบอนุญาต
ขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ 
กองควบคุมอาหารและยาสัตว์ เป็นหน่วยงานท่ีรับย่ืนคําขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ
ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
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5. Work  Flow  กระบวนการ 
  
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่ืนคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกสข์องกรมปศุสัตว์ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ให้คําแนะนําในการแก้ไข 
เอกสารให้ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานทีช่ายและ
สถานที่เก็บ 

ไม่ผ่าน 
ให้คําแนะนําในการแก้ไข 

สถานที่ใหถู้กต้อง 

ผ่าน 

ผ่าน 

ผู้มีอํานาจออกใบอนุญาตขาย 
อาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ 

ผู้ประกอบการพิมพ์ 
ใบอนุญาตจากระบบ อิเล็กทรอนิกส์ 

ผู้ประกอบการชําระเงิน 
ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตขายผ่าน

ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ 
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หมายเหตุ ระบุคําอธิบายเพ่ิมเติม หรือ เง่ือนไขที่สําคัญในการดําเนินงาน 
 (ความหมายสญัลักษณ ์ “ไม่ต้องแสดงในคู่มือ” 
  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
  การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
  แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลือ่นไหวของงาน 
  จุดเช่ือมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า) 
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1. ย่ืนคําขอผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยผู้ประกอบการ 
 2. ตรวจสอบคําขอและเอกสารผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยพนักงานเจ้าหน้าที่ 
 3. รับคําขอโดยพนักงานเจ้าหน้าที่ 

4. ตรวจสอบสถานที่ขายและสถานที่เก็บอาหารสัตว์โดยพนักงานเจ้าหน้าที่ 
5. ผ่านการพิจารณาโดยพนักงานเจ้าหน้าที่ 
6. ผู้ประกอบการจึงชําระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
7. ผู้มีอํานาจลงนามออกใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 
7. มาตรฐานงาน 
 ดําเนินการตรวจสอบข้อมูลเบ้ืองต้นภายใน3วันทําการ 
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
 ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 
9. เอกสารอ้างอิง 
 พรบ.ควบคุมคุณภาพอาหารสัตว์ พ.ศ.2558 
 
10. แบบฟอรม์ที่ใช ้
 แบบฟอร์มขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ ข.ส.1 
 
 


